Anexa
La decizia consiliului comunal Tibirica

nr.02/07 din 21 februarie 2020
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Secetar general al Guvernului : " Primarul comunei Tibirica

\

LS.nr___ 2020 Lso M 02 2020
STATUL DE PERSONAL

al primariei comunei Tibirica, raionul Calarasi

Denumirea functiei Sarcinile de baza ale functiiei publice/postului Categoria functiei Numarul de functii
publice/postului publice / postului publice/posturi
01 02 03 04
Primar 1. Excutarea deciziilor adoptate de consiliul local

2. Propune organigrama si statele primériei,schema de salarizare si le
supune aprobarii consiliului local.

3. Numeste,stabileste atributiile si elibereaza din functie personalul Lfdp” 1
primériei,conduce §i controleaza activitzatea acestuia.

4. Executarea functiei de coordonator princpal de credite al satului

5. Conducerea,coordonarea si controlul activitatii serviciilor publice
locale( starea civild,asistenta sociald,autoritatea tutelara,ajutorul
social etc)

6. Inventarierea si administrarea bunurilor domeniului public si a
celui privat al comunei




Elibereas autorizatiile si licentele prevazute de lege.
Prezentarea rapoartelor consiliului local cu privire la situatia
social-economicd a comunei

Secretar al
consiliului local

Planificarea si organizarea desfagurarii sedintelor consiliului
local,pregétirea materialelor pe marginea problemelor supuse
dezbaterii in consiliul local,acordrea ajutorului consilierilor si
comisiilor consultative de specialitate ale consiliului local
Asigurarea legalitatii actelor adoptate de consiliul local,remiterea
actelor emise de citre consiliul local si de catre primar Oficiului
Teritorial Ungheni al Cancelariei de Stat si persoanelor interesate
Asigurarea bunei functionari a primiriei,administrarea sediului si
bunurilor ei

Legalizarea si autentificarea actelor si documentelor
notariale,perfcetarea actelor de stare civila

Asigurarea efectudrii lucrarilor de secretaraiat,aducerea la
cunostinta publicd a deciziilor consiliului local si a dispozitiilor nor-
mative ale primarului.

Evidenta buletinelor de identitate §i documentarea populatiei.

Contabil-sef

Formarea bugetului si efectuarea operatiunilor legate de
executarea bugetului local.

Organizarea i asigurarea evidentei contabile

Completarea si tenerea cartii mari a contabilitatii

Tinerea documenrtatiei contabilititii ,prezentarea darilor de seama
trimestriale si anuale Directiei Generale Finante si Directiei
Statistica Calarasi.

Achizitiile publice,contracte de munca individuale

"

#fpe

Specialist

Dirijarea procesul de regelmentare a regimului proprietatii funciare
Controlul aupra folosirii rationale a terenurilor,consolidarea
acestora

Tinerea caadastrului funciar,inregistrarea contractelor de locatiune
si de arendd a bunurilor imobile pe un termen de pind la 3 ani
Tinerea monitoringului funciar,evidenta gospodariilor tdranest( de
fermier) si a asociatiilor acestora

Evidenta militara si incorporarea.

el

Jfpe




-

Specialist 1. Asigurarea evidentei contribuabililor,completarea si distribuirea
avizelor de palta.
2. Calcularea si perceperea impozitelor si taxelor locale
3. Prezentarea la timp a informatiilor si darilor de seama Directiei #fpe” 1
Dservire fiscald Caldrasi si Fondului Social
4. Asigurarea activitatii de casier al primariei
5. Tinerea registrelor conturilor personale la plata impozitelor si
. taxelor locale si de evidenta a contribuabililor la plata impozitului
funciar si pe bunurile imobile.
Contabil+ 1. Calcularea salariului angajatilor primariei conform legislatiei
economist invigoare.
2. Pregéitirea si prezentarea rapoartelor referitoare la salariu »pdtafap” 1,75
organelor competente
3. Eliberarea certificatelor de salariu solicitate de CTAS s.a.institutii
4, Organizarea si efectuarea tuturor operatiunilor legate de evidenta
si miscarea imobilelor si materialelor.
5. Inventarierea
paznic 1. Asigurd paza sediului primariei
2. Previne producerea faptelor de natura sa aduca prejudicii
primariei.
3. Asigurd curdtenia si amenajarea teritoriului aferent primariei. »pdtafap” 2
4. Tinstiintarea si inminarea avizelor,preintimpindrilor
5. Tnsotirea in sat a politistului de sector, specialistilor i
reprezentantilor org.superioare
ingrijitoarea de 1. Asigura efectuarea curdteniei si igienizarea incaperilor din sediul
incaperi primariei.
2. la necesitate sa indeplineasca lucrari de reparatie curena a ~pdtafap” 1
incaperilor
3. S3 respecte instructiunile de protectie a muncii specifice activitatii

desfésurate ]




1. Sa facd legdtura intre APL si populatia de etnie roma din s.

3. Prezentarea in termen a foilor de parcurs si trecerea la cheltuieli a
combustibilului utilizat.

Mediatorul Schinoasa,intre pipulatie si institutiile publice din teritoriu »pdtafap”
comunitar
Sofer 1. Asigurarea starii tehnice a autovehicului de serviciu al primariei.
2. Cheltuirea cu economie a combustibilului, nedepdsirea normei “pdtafap”
: limita anuale a deplasérilor de serviciu aprobate de consiliul local

Total: a) ,fdp”"-1

b) ,pcpfdp” -0

c) ,fpcns” -0

d) ,fpc’—1

e) ,fpe”"-3

f) ,pdtafap”-6,75

Secretar al consiliului \ w lon Mita
Contabil-gef N ) m@w&, Ecaterina Tricolici




